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Riktlinjer för bedömning och urval; ansökan till 
avtalsreglerade platser för studier och/eller 
praktik utomlands vid Högskolan Väst 
Ch u

 
 

1 Bakgrund 
Möjligheten för studenter att få genomföra utbytesstudier vid något av Högskolan 
Västs partnerlärosäten i världen är en viktig aktivitet som stärker individens 
interkulturella kompetens och förbereder henne/honom för ett alltmer globaliserat 
arbetsliv. Det är därför en nyckelfaktor i högskolans internationaliseringsarbete och 
vi arbetar aktivt för att skapa goda förutsättningar för sådan mobilitet.  

För att säkerställa att så många studenter som möjligt kan delta i dessa aktiviteter, 
och att förutsättningarna för tilldelning av en utbytesplats sker på ett transparent och 
rättssäkert sätt har följande riktlinjer upprättats. 

1.1 Villkor för ansökan 
En utbytesperiod utomlands ska vara ett komplement till studentens studieprogam 
vid Högskolan Väst och ska vara en integrerad del i utbildningen. 

Därför behöver följande villkor för ansökans giltighet uppfyllas. 

1.1.1 Ansökan ska vara komplett och inlämnad senast sista ansökningsdatum  
Sökande ska inkomma med ansökan och efterfrågad dokumentation via 
mobilitetssystemet Mobility-Online senast sista datum för ansökan. Studenter ges 
möjlighet att komplettera dokumentation om denna skulle vara skadad eller felaktig. 
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1.1.2 Studieperioden utomlands ska vara i linje med studentens studiegång vid 
Högskolan Väst 
Studieperioden utomlands ska falla inom ramarna för en valfri termin eller period 
med utbytbara kurser enligt utbildningsplan för programmet, eller förläggas på ett 
sådant sätt att den inte hindrar studenten från att ta examen på nominell tid. 

1.2 Behörighetskrav 
Följande villkor behöver uppfyllas för att att en sökande ska bedömas som behörig 
för tilldelning av utbytesplats: 

• Den sökande ska i normalfallet vara registrerad på helfartsstudier som 
student vid Högskolan Väst.  

• Studenter som vill göra en utbytestermin under termin 7 efter programstudier 
kan ansöka om Erasmus+ praktik inom EU/EES eller studier vid 
partneruniversitet utanför EU/EES. Det är inte möjligt att ansöka om 
Erasmus+ studier annat än som del av programupplägg (ska tillgodoräknas i 
examen). 

• Vid ansökningstillfället ha avklarade kurser motsvarande minst 80 % av det 
antal poäng som getts på programmet fram till och med terminen innan. 
Exempelvis behöver en student som genomfört tre hela terminer inför 
ansökan ha minst 80% av 90hp avklarade. 

1.3 Urval 
De sökanden som bedömts som behöriga tilldelas plats baserat utifrån prioriteringar i 
ansökan och antalet tillgängliga platser i avtal. Antalet platser är begränsade, varför 
det kan uppstå konkurrenssituation vid vilken ett urval måste göras, och även efter 
detta urval kan ytterligare rankning behöva göras för att tilldela platser. 

1.3.1 Vid konkurrens om utlysta platser tillämpas följande kriterier för urval  
• Företräde för student från den institution vid högskolan som partneravtalet 

är tecknat med. Detta gäller speciellt i de fall institutionerna pekat ut så 
kallade ”preferred partners”. 

• Utbyteplatser där utbildningsnivån (kandidat, magister, doktorand) är 
definierad i avtalet kan inte sökas av students om läser på annan nivå än den 
definierade. 

• Studieresultat (vid Högskolan Väst) i form av antal godkända poäng vid 
Högskolan Väst i förhållande till studieperiod. 
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• Studenter som söker utbytesstudier terminen efter programslut (innan 
ansökan om examen) kommer i fråga enbart till de platser som inte tilldelats 
studenter under pågående programperiod. Dessa gäller som angivet ovan inte 
Erasmus+ studier inom EU/EES utan endast utomeuropeiska utbytesplatser 
och Erasmus+ praktik. 

 

1.3.2 Rankning görs enligt följande 
I första hand görs ranking baserat på antal godkända poäng vid Högskolan Väst 
procentuellt i förhållande till studentens studieperiod (inklusive poäng från studier 
vid annat lärosäte om dessa tillgodoräknats i studieprogrammet). 

I det fall studenter inte kan särskiljas utifrån detta står det varje institution fritt att 
bedöma utifrån någon av följande två rankningsmetoder: 

• Motivationsbrev (på engelska). Bedömning av dessa görs av samtliga 
institutionskoordinatorer med utgångspunkt i: 

• Språklig förmåga 
• Hur studenten motiverar sitt val av lärosäte och land 
• Tankar kring studierna och kopplingar till studieval 
• Vad studenten förväntar sig få ut av utbytet i form av 

personlig utveckling. 
• Kopplingar till förväntad framtida arbetssituation. 

• Intervjuer med fördjupning av motivering och argumentation. Intervjuer kan 
även komma i fråga vid ansökan till institutionernas ”preferred partners”. 
Intervjupanelen ska bestå av representanter från berörd institution – dock ej 
institutionskoordinatorer. 

1.4 Förbehåll 
Om en student tilldelats en plats i en utlysning/antagningsomgång kan man inte söka 
i andra utlysningar/antagningsomgångar under samma läsår. 

En betalande student som vill resa på utbyte måste betala terminsavgift till 
Högskolan Väst för den termin man beviljas utbytesstudier. 

För studenter som ansökt och tilldelats en plats inom International Study Exchange 
Programme, ISEP, gäller att full betalning av avgift ska göras straxt innan utresa 
enligt överenskommelse med programansvarig på International Office. 
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I ansökningsomgång och inför antagning förlitar sig Högskolan Väst på studenters 
förmåga att inhämta information och instruktioner kommunicerade via e-post. I de 
fall sökanden upprepade gånger uteblir i sin återkoppling kommer ansökan efter 3 
dagars förvarning att stängas ned och tilldelad plats dras tillbaka. 

1.5 Beslut och överklagan 
Högskolan Väst äger rätt att besluta om tilldelning av utbytesplats vid partnerlärosäte 
där avtal om mobilitet har upprättats. Det innebar i förlängning att högskolan också 
äger rätt att neka student en utbytesplats. Högskolan ska motivera sitt beslut så att 
det är tydligt på vilka grunder det är fattat. Grundprincipen är att 
utbytesstudier/praktik för studenter är inte en rättighet utan en möjlighet. 
Högskolans beslut om tilldelning går inte att överklaga.  

Beslut om tilldelning fattas av den institution där studenten är inskriven i samråd 
med International Office. 
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