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HOGSKOLAN VAST Qzélijf?Jgrwzkei?rnp;/ Z: t())licgow
torand vid Hogskolan Vast.

SUM DUKTURAND OraSnorr\wlldokotifar?daEaraju bade

rattigheter och skyldigheter, du
maste ta ett personligt ansvar for dina studier samt ta del av den informa-
tion som du behéver for att genomfora utbildningen.

Eftersom Hogskolan Vast &r en statlig myndighet géller forutom de
sarskilda forfattningarna for hogskolan, hogskolelagen och hogskole-
forordningen, ocksé de regler som géller for all statlig verksamhet, exempelvis
forvaltningslagen och myndighetsforordningen. Harutover galler hog-
skolans eget regelverk.

En forteckning 6ver relevanta regler — inklusive lankar — finns i bilagan i
slutet av handboken.

Syftet med doktorandhandboken ar att pa ett enkelt och lattforstaeligt
satt informera om vilka regler som géller for utbildningen vid Hogskolan
Vast. Dessa ar till for att alla doktorander ska ges samma forutsattningar
och behandlas likvardigt under utbildningen. For att din tid som doktorand
ska forflyta s smidigt som majligt ar det viktigt att du satter dig in i och
foljer dessa. | doktorandhandboken sammanfattas dessa regler och lankar
anges for den fullsténdiga texten och mer detaljerad information.

Uppgifterna i doktorandhandboken galler for studier pé forskarniva.
For studier pé grund- och avancerad niva finns en studenthandbok.

Vill du veta mer ska du kontakta studierektor eller handléggare for utbild-
ning pa forskarniva, studierektor@hv.se respektive huf@hv.se.

INFORMATION TILL DIG SOM VILL BLI DOKTORAND

AMNEN VID HOGSKOLAN VAST

PaHogskolan Vést kan du examineras till doktor
ochlicentiat inom tre amnen:

- Produktionsteknik

- Informatik med inriktning mot arbetsintegrerat
larande (AIL)

- Pedagogik medinriktning motarbetsintegrerat
larande (AIL)

Utbildningen till doktor omfattar 240 hog-
skolepoang, vilket motsvarar fyra ars heltids-
studier. Den bestar av ett antal kurser som
bestams utifran &mnet samt ett avhandlings-
arbete. Resultaten av din forskning redovisas
i en doktorsavhandling, som forsvaras vid en
disputation. Som doktorand har du tvé hand-
ledare som véagleder dig genom utbildningen.

Utbildningen till licentiat omfattar 120 hog-
skolepoang, vilket motsvarar tva ars heltids-
studier. Den bestér av ett antal kurser som be-
stéms utifrdn dmnet samt ett uppsatsarbete.
Resultaten av din forskning redovisas i en
licentiatuppsats, somférsvarasvid ett licentiat-
seminarium. Du hartva handledare somvégleder
dig genom utbildningen.

Produktionsteknik Doktorander i produktions-
teknik blir medlemmar av forskargruppen Pro-
duktionsteknik Vast. Gruppen samverkar med
regionens verkstadsindustri pa Produktions-
tekniskt centrum dér det finns ett avancerat
forskningslaboratorium.

Forskningeninom produktionsteknik handlarom
olika produktionsprocesser i verkstadsindustrin
och de flesta projekt har som 6vergripande mal
att minska belastningen p& miljon. Forskningen
ar inriktad pa processerna termisk sprutning,
svetsning och skérande bearbetning. Den hand-

larocksa omatt skapa flexibilitet iautomations-
system.

| den allmanna studieplanen for utbildning i pro-
duktionsteknik beskrivs amnet. Planen redogor
ocksa for uthildningens syfte och mal, vilka be-
horighetsvillkorsom géller, utbildningensinnehall
och hurdenarupplagd.

Arbetsintegrerat larande (AIL) Doktorander
i arbetsintegrerat lérande blir medlemmar av
forskargruppen LINA, Larande i och for det nya
arbetslivet. Doktoranderna gar utbildning an-
tingen i informatik med inriktning mot AIL eller
pedagogik med inriktning mot AlL.

Informatik som vetenskaplig disciplin &r ett
tvérvetenskapligt @mne som utgar frén studier
av samspelet mellan teknologi, information och
manniskor. Informatik med inriktning mot AlL
fokuserar pa anvéndning och utveckling av IT
i relation till arbete. Det handlar om att studera
hur IT paverkar larande, kunskap och samarbete
i arbetslivet. Forskarna intresserar sig speciellt
for fragor om larande vid foréndringar och inter-
aktion, narinformations- och kommunikations-
system ska designas, inféras och anvéndas.
Informatik med inriktning mot AIL &r ett tvér-
vetenskapligt &mne med kopplingar till organi-
sationsvetenskap, datavetenskap, pedagogik,
sociologi, medie- och kommunikationsveten-
skap och kognitionsvetenskap.

Pedagogik som vetenskaplig disciplin handlarom
larande, paverkan, undervisning, utbildning och
socialisation ur ett individuellt, relationellt och
strukturellt perspektiv. Pedagogik med inrikt-
ning mot AlL handlarframférallt om pedagogiska
fragestélliningar i arbetslivet. Haringér larandets
processer, villkor for larandet, innehall i larandet
ochvilka konsekvenser det fér. Arbete definieras
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brett och omfattar olika former av arbete, bdde
betalt och obetalt. Féreteelser som hanger ihop
med arbetslivet ingar ocksé, som hogre utbild-
ning och arbetsloshet.

HUR JAG GOR NAR JAG VILL BLI
DOKTORAND?

Antagning till utbildning pa forskarniva Foratt
fa borja en utbildning pa forskarniva maste du i
normalfallet dels bli antagen till utbildningen och
dels ha en anstallning som finansierar studierna.
P& Hogskolan Vast forekommer tre modeller for
detta:

- Anstalld som doktorand pa Hogskolan Vast
- Anstalld som doktorand pé ett annat larosate

- Anstalldavnégonannanarbetsgivare (sékallad
tredjepartsdoktorand) — se nedan

Det &r vanligtvis en parallell process att bli an-
tagen till utbildningen och att fa den naédvandiga
anstallningen.

Anstéllning som doktorand Du kan anscka om
att anstallas som doktorand vid Hégskolan Vast
om det finns en ledig anstéllning. P& Hogskolan
Vast finns inga stipendier eller utbildningsbidrag
att soka for doktorander.

Anstéllningen annonseras och séks som en
vanlig anstallning. Doktorandanstéllning regle-
ras i Hogskoleférordningen och aren tidsbegréan-
sad anstélining. For att kunna fa en doktorand-
anstallning méste du antas till uthildning pa
forskarniva.

Somdoktorand harduréatt till fyraarsfinansierad
utbildning pa heltid. Utbildningen ska genom-
foras under en period om maximalt atta ar. Tiden
forlangs av institutionstjanstgoring, sjukdom,
foréldraledighet, vard av barn och militartjanst-

géring. Andra former av franvaro forbrukar tiden
for forskarstudier, om inte annan dverenskom-
melse gors med arbetsgivaren. Vanligtvis har
doktoranden institutionstjanstgéring, till exem-
pel undervisning, pa upp till 20 procent av full
arbetstid. Vid 20 procent institutionstjanst-
goring kommer doktoranden da ha totalt femars
anstallning. Anstallningen fortloper under forst
ett ar och kan sedan forlangas med maximalt
tva ar &t géngen, samt avslutas inom ett ar efter
avlagd doktorsexamen.

Tredjepartsdoktorand Det finns ocksa en moj-
lighet att ga en uthildning pa forskarniva inom
ramen for en anstéllning utanfor hogskolan. Da
mastedinarbetsgivare g med pa att du studerar
och Hogskolan Véast maste besluta om att stélla
upp med handledning. Detta regleras genom
sérskilt avtal mellan parterna. Man brukar kalla
de som studerar pé detta satt for tredjeparts-
doktorander. For dem galler att utbildningen ska
bedrivas p&d minst halvtid. Doktoranden harminst
en handledare vid Hogskolan Vast. Enbitrédande
handledare finns ofta hos arbetsgivaren.

Overgéng fran annat larosate En doktorand
som &r antagen till utbildning vid annat laro-
sate, men haft sin huvudsakliga verksamhet vid
Hogskolan Vést kan i vissa fall 6verga till utbild-
ning vid Hogskolan Vést.

Grundlaggande och sérskild behdrighet For
att bli antagen till utbildning pa forskamiva
ska du uppfylla den grundlaggande behérig-
heten, vilket innebar att du ska ha en examen pa
avancerad niva eller minst 240 hégskolepoang
och av dessa 240 hogskolepoang ska minst
60 hogskolepoang vara pa avancerad niva.

Du maste ocksé ha sarskild behorighet, vilket
innebar att du ska ha specifika amneskunskaper
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som kravs forjust den utbildning du soker till. Den
sarskildabeharigheten érangivenidenallménna
studieplanen for varje amne. Dessutom ska du
bedomas ha forméga att klara av utbildningen.

Urval Om antalet behériga sokande &r fler an
antalet lediga utbildningsplatser sker ett urval.
Det baseras pé en bedomning av de sokandes
formaga att tillgodogora sig utbildningen.

Alla sokande som uppfyller de formella kraven
rangordnas enligt vissa faststallda kriterier, som
finns beskrivna i den allméanna studieplanen for
varje enskilt amne. Darefter kallas de overst pa
listantillenintervju pa den aktuellainstitutionen.
Den som anses béast lampad rekommenderas
till en namnd som beslutar om antagningen till
utbildningen. P& Hogskolan Vast ar det forsk-
nings- och forskarutbildningsnamnden, FFUN,
som beslutar. Prefekten pa respektive institu-
tion beslutar om ansté&liningen som doktorand.
Man kan inte anstallas som doktorand utan att
bliantagen till utbildningen.

Sokande med alternativ studiefinansiering
For person med studiefinansiering tryggad ge-
nom anstallning hos tredje part ellerannan lang-
siktig och trovardig forsorjning ar det mojligt att
ansoka direkt om att bli antagen till utbildning
pa forskarniva (och bli tredjepartsdoktorand).
Ansokan om antagning till utbildning pa forskar-
niva skastallas till Forsknings- och forskarutbild-
ningsnamnden (FFUN), se nedan.

STOD TILL STUDENTER MED
FUNKTIONSNEDSATTNING

Har du en funktionsnedsattning som blir ett
hinder i dina studier har du mojlighet att f& stod
som kompenserar dig sé att du kan studera pa
lika villkor. For ratten till stod krévs ett intyg eller

annat som styrker din funktionsnedsattning
och beskriver dina behov. Stodet utgar fran dina
behov vilket gor att det inte finns nagra fardiga
losningar. Det ar viktigt att du kontaktar sam-
ordnarna fér stod till studenter sa snart du far
besked om antagning/anstélining. Samordnarna
finns pa Studentcentrum.

SKYDDSVARDA STUDENTER

Det kanfareligga sérskilda skal foren student att
anhalla om skyddade personuppgifter. Sédana
skél kan till exempel vara att du lever under hot
mot din person. Att inneha skyddade person-
uppgifter innebar att du laggs in i hogskolans
system med annan identitet an din egen. For
att fa reda pa mer om innebérden om skyddade
personuppgifter se Riktlinjer for hantering av
skyddsvarda studenters uppgifter.
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FORSKNINGS- OCH FORSKARUTBILD-
NINGSNAMNDEN (FFUN) &r hogskolans
gemensamma organ for forskning och utbild-
ning pa forskarniva. FFUN har det sérskilt ut-
pekade ansvaret for utbildning pé forskarniva,
vilket spanner fran individbeslut, exempelvis
antagning, till 6vergripande beslut, exempelvis
faststéllande av riktlinjer for forskarutbildning
och allmanna studieplaner.

ALLMAN STUDIEPLAN For varje dmne
som utbildning péa forskarnivé anordnas i ska
det finnas en allmén studieplan. | den allménna
studieplanen anges det huvudsakliga innehallet
i utbildningen, krav pa séarskild behorighet och de
ovriga foreskrifter som behévs. | den allménna
studieplanen anges ocksa de méal som i Hog-
skoleforordningen stélls p& examen pa forskar-
niva.

INDIVIDUELL STUDIEPLAN Varje dokto-
rand antagen till utbildning péa forskarniva vid
Hogskolan Vast ska ha en individuell studieplan
som faststalls av FFUN. Den individuella studie-
planen ska innehalla uppgifter omtidplan, hand-
ledare, anstéllning, avhandlingens inriktning,
fortskridande och uppfyllelse av de nationella
examensmalen samt ovriga punkter i enlighet
med faststélld mall forindividuell studieplan.

HANDLEDNING Varje doktorand ska ha tva
handledare med doktorsexamen. Dessa utses i
samband med att den individuella studieplanen
faststalls. Enavdemutseshahuvudansvarforden
forskarstuderande. Huvudhandledaren ska vara
docenteller professorinomamnet. Vid utseende
av handledare ska det beaktas att tillracklig tid
finns for att handledarna ska kunna erbjuda god
handledning. Vidare ska doktorandens syn-
punkter beaktas och férebilder fran béda konen
skaefterstravasivalet avhandledare. Den stude-

rande har ratt att byta handledare utan att ange
motivering. Om en handledare av ndgon anled-
ninginteléngre kan fortséttavara handledare har
doktorandenrattattfaennyhandledare. Vidbyte
av handledare ska den individuella studieplanen
uppdateras. Infér byte av handledare kontaktar
doktoranden studierektor som har att vara be-
hjalplig i samrédd med amnesradet att tillse att
ny handledare utses. Doktoranden ska ges for-
utsattningar att bedriva utbildningen med den
inriktning som ar angiven i den tidigare indivi-
duella studieplanen.

KVALITETSSAKRING AV AVHANDLINGS-
ARBETETS PROGRESSION Varje student
antagen till utbildning pa forskarnivé vid Hog-
skolan Vast, ska fdlja den av FFUN faststéllda
allmanna studieplanen for respektive &mne.
Vidare skavarje student péforskarnivéd haenegen
individuell studieplan faststélld av FFUN.

Planeringsseminarium For att sékerstalla en
god start pad avhandlingsarbetet ska dokto-
randen hélla ett seminarium dér avhandlings-
arbetet presenteras och diskuteras. Planerings-
seminarium ska i normalfallet hallas inom tolv
kalenderménader fran det att studenten blivit
antagen till utbildning pa forskarniva.

Mittseminarium Efter halva studietiden ska
doktoranden hélla ett seminarium dar avhand-
lingsarbetet ska presenteras och diskuteras i
sin helhet, till stod for det fortsatta arbetet. | det
fall doktoranden 6nskarta ut en licentiatexamen
ska mittseminariet &ga rum fore det att dokto-
randen anhaller om att genomfora sitt licentiat-
seminarium.

Slutseminarium Infor disputation ska dokto-
randen hélla ett slutseminarium dar avhand-
lingsarbetet, sdsom det avses publiceras i den
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planerade avhandlingen, ska presenteras och
diskuteras. Seminariet har till uppgift att stodja
doktoranden i detaljdiskussioner och ge ut-
rymme for konstruktivkritik infor fardigstallandet
av avhandlingsmanus innan doktoranden an-
haller om att fa disputera. Normalt ska slut-
seminariet héllas inom tre ménader fore sédan
anhallan.

KURSER Den allménna studieplanen for
respektive dmne anger bland annat omfatt-
ningen (i hogskolepoéng) av doktorandens del-
tagande i kurser under utbildningen, samtidigt
somden specificerarett visst antal obligatoriska
kurser. Den individuella studieplanen ska spe-
cificera doktorandens saval genomforda som
planerade obligatoriska och valfria kurser. Kurser
somingariutbildning paforskarniva skainormal-
falletinhémtas pé forskarniva.

Hogskolan Vast gerdels obligatoriska kurserinom
ramen for de tre &mnen dér vi bedriver utbildning
pa forskarniva — produktionsteknik, informatik
med inriktning mot arbetsintegrerat lérande
(AIL) och pedagogik med inriktning mot arbets-
integrerat larande (AIL), dels ges ett antal valfria
kurser varje termin. Vid behov finns majlighet att
skraddarsy individuella kurser for doktoranderna.
Detta gors i samrad mellan doktorand och
huvudhandledare.

Kursplaner For Hogskolan Vasts kurser pa
forskarniva finns kursplaner p& svenska och i
de fall kurserna ges pa engelska finns &ven en
engelsk dversattning av kursplanerna.

| kursplanen anges kursens niva, antal hog-
skolepoang, mal, innehall, krav pa sarskild be-
horighet, formerna for bedomning av studenter-
nas prestationer, samt évriga upplysningar som
behdvs.

For individuella kurser géller att innan indivi-
duell kurs pé&borjas lamnas sarskild kursplan till
studierektor fér utbildning pa forskarnivé for
godkannande.

Anmalan till kurser skickas senast tva veckor
innan kursstart via respektive lénk pa sidan med
kursutbud. Darefter gor studierektor en behorig-
hetsgranskning avinkomna anmélningar.

Forattvarabehorig till kurser pa forskarniva kravs
att du ar antagen till utbildning pa forskarmniva
vid nagot larosate. Dartill kan det forekomma
ytterligare behorighetskrav, exempelvis att du
arantageninom ett visst amne eller motsvaran-
de. Om du é&r antagen som doktorand vid annat
larosate bifogar du kopia pa ditt antagningsbevis
tillsammans med din anmélan.

Kursvarderingar Efter varje kurs genomfars
en kursvérdering. Syftet &r att samla in stu-
denternas synpunkter for att kunna forbattra
och vidareutveckla utbildningen. Vid hagskolan
anvands det elektroniska kursvarderingssyste-
met EvaSys. Resultatet redovisas i en kursvér-
deringsrapport som ar tillgénglig for studen-
terna senast fem veckor efter kursens slut.

STUDIEDOKUMENTATION Ladok &rhog-
skolornas nationella  studiedokumentations-
system.

| Ladok lagras, forutom studenternas person-
uppgifter, uppgifter om behdrighet, antagning,
kursregistreringar, resultat, poéng, avbrott i
studier, utlandsstudier och examina.

Om det blir fel i Ladok? En stor del av upp-
gifterna laggs in i Ladok manuellt. Det ar viktigt
att du som student kontrollerar alla uppgifter
noga. Om du upptécker att nagot inte stammer,
kontakta studentcentrum@hv.se
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Om du har last kurser vid ett annat larosate &r
det viktigt att du férsékrar dig om att kursen
rapporteras in i Ladok. Ibland behéver du be om
ett studieintyg frén examinator vid det andra
larosatet att du ar godkand pa kursen. Studie-
intyget lamnar du tillhandlaggaren for utbildning
pa forskarniva pa Hogskolan Vast som ser till
att din kurs laggs in i Ladok. Lampligen bifogas
studieintyg i samband med att den individuella
studieplanen lamnas in for arlig uppdatering till
FFUN.

FORSAKRING Alla registrerade studenter &r
forsékrade genom Kammarkollegiet. Forsak-
ringen aren olycksfallsfarsékring som géllerunder
skoltid, d.v.s. all tid inom hagskolans lokaler och
omrade (med undantagav aktiviteter somnagon
annan arrangerar). Forsakringen galler dock inte
underfritid.

STUDIEAVBROTT Om du avbryter dina
studier ska du anmala detta till hogskolan via
ett webbformular pa Studentportalens sida for
blanketter.

BEFRIELSE FRAN OBLIGATORISKT
MOMENT Om du av religiosa, etiska eller andra
skél anser dig inte kunna delta i ett obligatoriskt
moment kan det finnas majlighet att bli befriad.
Duansoker péen blankett.

Om begéran avslas kan beslutet éverklagas till
Overklagandenamnden forhogskolan.

EXAMINATION PA KURSER
Betygssystem Betygssystemet armélrelaterat.
Pa forskarniva vid Hogskolan Véast férekommer
endast betygsskalan Underkénd/Godkand.

Meddelande av resultat Efter rattning med-
delar kursansvarig larare resultatet.

Rapportering av studieresultat Efterattduhar
examinerats pa en kurs rapporteras resultatet in
i studiedokumentationssystemet Ladok. Det ar
forstefteratt examinator har skrivit pa arkivlistan
somdu kan se ditt resultat pa Studentportalen.

Intyg Har du behov av att fa registrerings- och
resultatintyg kontaktar du handlaggaren for
utbildning péa forskarniva.

DISCIPLINARA ATGARDER En student
som avsiktligt vilseleder vid examination, sk.
fusk, (exempelvis genom plagiat, otillatet sam-
arbete elleranvandande av otillatna hjalpmedel),
eller stor undervisning eller examination kan av
disciplinnédmnden stangas av frén utbildningen
under en begransad tid eller tilldelas en varning.
Disciplinnémnden fattar for hogskolans rakning
beslut i dessa &renden och bestér av rektor, en
lagfaren ledamot samt representanter far larare
och studenter.

Motsvarande galler ocksa for en student som
hindrar eller stor verksamheten vid biblioteket
eller utsatter anstélld eller annan student vid
hogskolan for trakasserier.

Disciplinnémndens beslut kan overklagas till
forvaltningsdomstol.

For nédrmare information — se Rad och anvis-
ningar for hantering av disciplinarenden vid
Hagskolan Vast.

En student som stor undervisningen eller annan
verksamhet vid hdgskolan kan &ven tillfalligt
avvisas.

OREDLIGHET | FORSKNING Om hogskolan
genomanmaélan ellerpdannat sattfarkannedom
om oredlighet i forskning (forskningsfusk) é&r
hogskolan skyldig att utreda misstankarna. For
narmare information, se Riktlinjer for hantering
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av fragor om oredlighet i forskning, konstnérlig
forskning eller utvecklingsarbete.

AVSKILJANDE Om en student som lider av
psykisk storning, begatt allvarliga brott eller
missbrukar alkohol eller narkotika bedoms kunna
skada annan person eller egendom under ut-
bildningen kan studenten avskiljas frén utbild-
ningen. Sadana arenden utreds och beslutas av
Hogskolansavskiljiandenamnd vilkenaren namnd
gemensam for alla svenska hagskolor.

RATT TILL HANDLEDNING OCH ANDRA
RESURSER Om en doktorand i vasentlig ut-
strackning asidosatter sina ataganden enligt
den individuella studieplanen, ska rektor be-
sluta att doktoranden inte langre ska ha ratt till
handledning och andra resurser for utbildningen.

Resurserna fér inte dras in for den tid da dokto-
randen aranstalld som doktorand. Omresurserna
for utbildningen har dragits in, kan doktoranden
efter ansokan hos rektor & tillbaka sin ratt till
handledning och andra resurser.

Ett beslut om indragning av resurser kan Gver-
klagas till Overklagandenamnden for hogskolan
(ONH).




STOD OCH INFLYTANDE

ARBETSMILJO Oberoende om du &r anstalld
vid Hogskolan Vést har du som doktorand ratt
till en god arbetsmiljo. Det ar prefekten som
ansvarar for arbetsmiljon vid institutionen. For
mer information se Riktlinjer for hélso- och
arbetsmiljgarbetet.

HOGSKOLEBIBLIOTEKET Utéver handled-
ning vid informationssokning i relevanta data-
baser, erbjuder biblioteket bland annat informa-
tionom

¢ Publiceringsstrategier

*» OpenAccess,detvillsdgapubliceringav veten-
skapliga resultat fritt pa internet

Parallellpublicering, vilket innebar att en gran-
skad vetenskaplig artikel gors fritt tillganglig i
ett oppet arkiv, samtidigt som artikeln public-
erasien forlagsutgiven tidskrift. Parallellpubli-
cering okar artiklars synlighet och citeringar.

Bibliometri, som handlar om kvantitativa
studier av vetenskapliga publikationer dér man
matertillexempel produktivitet och genomslag

¢ Hjalp med registrering i hogskolans publika-
tionsdatabas (DiVA)

STUDENTHALSA P3 Studenthalsan, som
du hittar p& Studentcentrum, finns beteende-
vetare anstallda. Dessa finns till din hjalp om du
behover stod och hjalp i en livssituation som kan
paverka dina studier. De arbetar ocksa med fore-
byggande insatseri seminarie- eller kursform.

STUDENTKAREN Medlemskap i student-
kéren ar frivilligt. Genom att vara med |
Studentkéren kan du f& extra hjalp och stod i
olika frégor under din studietid, du kan delta
i kérens aktiviteter och ta del av de rabatter som
kéren harforhandlat fram.
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STUDENTINFLYTANDE Studenterna har
ratt att vara representerade i samtliga beslu-
tande och beredande organ. Det &r studentkaren
som utserdessa representanter.

STUDENTOMBUDSMAN For att ha en
oberoende part att g till i arbetsmiljo-, lika-
behandlings- eller diskrimineringsfragor finns
pd hogskolan en Studentombudsman, som
samarbetar med Studentkéren i dessa fragor.
Studentombudsmannens uppgift &r att pa ett
forutsattningslost satt lyssna pa studenten
och hjalpa denne vidare i olika fragor som ror
likabehandling, arbetsmiljo eller diskriminering.
Kontaktuppgifterhittar du pé webben.

JAMSTALLDHET/LIKABEHANDLING/
MANGFALD Ingen student eller sokande
far utsattas for krankande sarbehandling vid
Hogskolan Vést pa grund av kon, konséver-
skridande identitet eller uttryck, etnisk tillhorig-
het, religion eller annan trosuppfattning, sexuell
laggning, funktionsnedsé&ttning eller alder. Detta
ar reglerat i diskrimineringslagen. | denna finns
bestdmmelser om att hogskolorna inom ramen
for sin verksamhet ska bedriva ett mélinriktat
arbete for att aktivt framja lika rattigheter for
studenter och sékande.

Om du som student kanner dig diskriminerad,
krankt eller utsatt for trakasserier kan du vanda
dig till Studentombudsmannen som finns pa
studentkaren, Studenthalsan eller till Student-
centrum foratt f& hjalp och stod.

Riktlinjerfor arbetet med lika villkor.

INNOVATIONSRADGIVNING Innovations-
radgivaren utgor ett stod vid nyttiggérandet
av forskningsresultat. Man fér rdd om hur ett
forskningsresultat kan skyddas och forvaltas pa
basta satt, oavsett om det leder till vidare forsk-

ning, kommersialisering eller liknande. Du kan
bland annat f& hjalp med verifiering.

Med verifiering menas attiett forsta stegunder-
soka om idén &r marknadsmassigt och tekniskt
genomforbar. Medel kan ansokas fran Innova-

tionskontor Vést genom innovationsradgivaren
for verifiering av forskningsresultat.

Begreppet nyttiggorande ska tolkas brett. Det
kan exempelvis avse spridning av metoder som
forbattrar sjukvarden, nya utbildningsmodeller
eller uppfinningar som loser tekniska problem.

MOT SLUTET AV UTBILDNINGEN

EXAMENSORDNING Hogskolans regler for
utfardande av examina finns i hogskolans
examensordning. Del A innehaller allménna be-
stémmelser om examina och i del B anges vilka
examina som finns vid Hogskolan Vést. I bilagan
till examensordningen anges bland annat vilka
amnen som kaningaien examen pa forskarniva.

LICENTIATEXAMEN

Forberedelser For licentiatexamen krévs en
godkand licentiatuppsats. Denna ska férsvaras
muntligen vid ett offentligt licentiatseminarium.

Licentiatuppsats Licentiatuppsatsenfarinne-
halla bidrag fran flera forfattare om den enskilda
studentens insats klart framgar i texten eller i
sarskild fortext.

I det fall licentiatuppsatsen skrivs pé ett annat

sprék an svenska ska en svensk sammanfatt-
ning finnas. Om licentiatuppsatsen skrivs pa
ett annat sprak an engelska ska en engelsk
sammanfattning finnas.

Licentiatuppsatsen ska i sin yttre utformning
folja den av Forsknings- och forskarutbildnings-
namnden (FFUN) faststallda grafiska profilen
och instruktioner for licentiatuppsatser. ISBN
tillhandahélls av hogskolans bibliotek.

Anhallan om licentiatseminarium Anhallan
om licentiatseminarium stalls till Forsknings-
och forskarutbildningsnéamnden (FFUN) senast
en manad fore planerat seminarium. FFUN utser
en extern docentkompetent granskare samt en
examinator som aranstéalld pa Hogskolan Vast.

Senast 25 arbetsdagar fore beslutat licentiat-
seminarium ska ett s& fardigstallt manus av



licentiatuppsatsen som majligt tillstéllas utsedd
granskare och examinator. Om dessa upptacker
nagon form av tveksamhet ska de skyndsamt ge
feedback.

For information om tryckning, kontakta Kom-
munikationsavdelningen vid Hogskolan Vést.

Senast 15 arbetsdagar innan ska handlaggare
for utbildning pé forskarniva (HUF) kontaktas
for att information ska hinna publiceras pa
hogskolans webbplats. En elektronisk kopia av
licentiatuppsatsen ska laddas upp i det digitala
vetenskapliga arkivet DiVA. Tryckta uppsatser
ska lamnas till granskare och examinator samt
biblioteket.

Efterdettafaringa &dndringar goras i uppsatsen.

Licentiatseminarium Licentiatuppsatsen pre-
senteras och granskas vid ett offentligt semi-
narium. Den utsedda externa granskaren har till
uppgift attkritiskt granska uppsatsenisamband
med seminariet. Examinatorn har till uppgift
att vara seminarieledare samt att betygssatta
licentiatuppsatsen. Efter genomfart licentiat-
seminarium avges ett betyg som protokollfors
och offentliggors.

DOKTORSEXAMEN For att fa en doktors-
examen krévs en godkand doktorsavhandling
samt godkéntidekursersomingariutbildningen.

Doktorsavhandling | doktorsavhandlingen pre-
senteras forskningsomradet och forsknings-
resultaten. Den bestar antingen av ett sam-
manhangande vetenskapligt verk, en s& kallad
monografi, eller ett antal vetenskapliga artiklar
med en introduktion till forskningsomrédet, en
summering och diskussion av det genomférda
forskningsarbetet.

Avhandlingen far innehélla bidrag fran flera for-
fattare om den enskilda doktorandens insats
klart framgaritexten eller sarskild fortext.

| doktorsavhandlingen kan inga tidigare exami-
nerad licentiatuppsats. Detta arbete utgordéen
del av avhandlingsarbetet och ska férsvaras vid
disputationen.

| det fall doktorsavhandlingen skrivs pa ett annat
sprak &n svenska skaen svensk sammanfattning
finnas.Omavhandlingen skrivs p&ett annat sprak
an engelska ska en engelsk sammanfattning
finnas.

Doktorsavhandlingen ska i sin yttre utformning
folja den av Forsknings- och forskaruthildnings-
namnden (FFUN) faststallda grafiska profilen
och instruktioner for doktorsavhandlingar. ISBN
tillhandahélls av hogskolans bibliotek.

DISPUTATION (BETYGSNAMND,
OPPONENT M.M.)

Anhallan om doktorsdisputation Anhallan
om disputation ska skickas till Forsknings-
ochforskarutbildningsnamnden (FFUN). Dokto-
randen ska dessforinnan kontakta handlagga-
ren for utbildning pa forskamniva (HUF) for att
kontrollera tillgangliga datum for disputation.
Ansokan tillsénds FFUN i god tid sa att namn-
den kan fatta sitt beslut senast tvad manader
fore planerad disputation. Det ar FFUN som
faststaller datum, ordférande, opponent och
betygsnamnd.

Opponent och ledaméter av betygsnamnd ska
senast 35 arbetsdagarfére beslutad disputation
tillstallas ett sa fardigt manus som mojligt. Om
dessa upptécker négon form av tveksamhet ska
de skyndsamt ge feedback.

Spikning och offentliggérande Doktorsav-
handlingen kungors genom spikning pa hog-
skolans spikstockientrén senast 15 arbetsdagar
fore beslutad disputation. Det &r institutionens
ansvar att arrangera spikningen. l och med spik-
ningen blir innehallet i avhandlingen allméant
tillgangligt. Efter detta far inga andringar goras
i avhandlingen. En elektronisk kopia av avhand-
lingen ska senast vid denna tidpunkt ocksa ha
laddats uppi DiVA for sa kallad e-spikning.

Information om spikning ska publiceras pa hog-
skolans webbplats.

Disputationen Sjalva disputationsakten inne-
haller delarna presentation, opponering, sum-
mering samt fragor fran betygsnémnd och
auditoriet. Efter genomférd session samman-
trader betygsnamnden for att bedoma doktors-
avhandlingen med nagot av betygen underkand
ellergodkénd.

EXAMENSBEVIS Efter avslutad uthildning
méste du ansoka for att f& ditt examensbevis.
For att fa ett examensbevis maste du uppfylla
kraven som finns angivna i examensordningen,
den allménna studieplanen och den individuella
studieplanen.

Om hogskolan avslar din begaran kan du over-
klaga beslutet till Overklagandenamnden for
hogskolan.

PROMOTION Efter avlagd doktorsexamen
inbjuds du att delta i promotionen vid nést-
kommande akademiska hagtid. Vid ceremonin
far du motta diplom och lagerkrans (om du inte
sjalv kopt doktorshatt). Promotionen saknar
juridisk betydelse utan ar av helt ceremoniell
karaktar.




ALLMANT OM HOGSKOLAN SOM MYNDIGHET

OFFENTLIGHETSPRINCIPEN En statlig
myndighet lyderundertryckfrihetsforordningens
regler om offentlighet. Detta innebar att mycket
avdeninformationensomvihanterar pad myndig-
heten ocksé ska vara tillganglig for allmanheten,
bland annat ar alla uppgifter som finns regist-
rerade om dig som enskild student offentliga.
Undantag kan endast goras om offentlighets-
och sekretesslagen medger det — se avsnittet
om skyddsvarda studenter.

Sadan myndighetsinformation kallas allménna
handlingar och dessa maste registreras eller
hallas ordnade pé& sadant satt att det genasteller
sasnartdet armojligt gératt tadelavden.

Handlingar tillkomna i forskningsverksamhet
Aven forskningshandlingar omfattas av ovan-
stéende. | det skede nar ett forskningsprojekt
startas ar det lampligt att ocksa paborja plane-
ring for arkivering av administrativa handlingar,
primarmaterial och rapporter. Efter avslutat
forskningsprojekt eller enskild forskning ska
forskarnas primarmaterial och redovisnings-
material till arkivet. Administrativa handlingar
registreraslépande i hogskolans diariesystem.

Vagledning for arkivering hittar du i dokumenten
Dokumenthanteringsplan och Tillampning av
dokumenthanteringsplan.

PERSONUPPGIFTSLAGEN OCH STU-
DENTEN Syftet med Personuppgiftslagen
(PUL) é&r att skydda manniskor mot att deras
personliga integritet kranks nér personuppgifter
behandlas. Personuppgifter ar all slags informa-
tion som direkt eller indirekt kan kopplas till en
levande fysisk person. Exempel pa sadan infor-
mation & namn eller personnummer.

Hur far jag veta vad som star om mig? Om
du skriftligen begér det, har du ratt att sa snart
som mojligt fa ett skriftligt registerutdrag. Infor-
mationen ska normalt lamnas inom en manad
fran det att ansokan gjordes. Ett utdrag per ar ar
kostnadsfritt. Ansokan lamnar du till Student-
centrum.

Om det ar fel i registret? Den som behandlar
personuppgifter arskyldigatt pabegéaran snarast
ratta, sparra eller utplana uppgifter som ar fel-
aktiga eller ofullstandiga med hansyn till énda-
malet med behandlingen.

Om du hittar négot som ar fel s& vand dig till
Studentcentrum.

OVERKLAGANDE Vissa beslut som beror dig
som enskild student kan dverklagas om beslutet
gattdigemot.

Det ar Overklagandenamnden for hogskolan
(ONH) - en domstolsliknande myndighet - som
provaromett beslut ska &ndrasellerinte, ominte
hogskolan sjalvmant andrar sitt tidigare beslut.

Information om de beslut som gér att 6verklaga
hittar du under respektive rubrik i handboken.

UPPDATERINGAR

Andringar | handboken kan férekomma under

aret.

BILAGA

FORTECKNING OVER GALLANDE REGLER

Lagar, forordningar och nationella
foreskrifter

Diskrimineringslagen (SFS 2008:567)

Fareskrifter om andring av Riksarkivets fore-
skrifter och allménna réd om gallring och
aterlamnande av handlingar vid universitet
och hogskolor (RA-FS 2011:2)

Forordning om avskiljande av studenter frén
hogskoleutbildning (SFS 2007:989)

Forordning om redovisning av studier m.m. vid
universitet och hogskolor (SFS 1993:1153)

Férvaltningslagen (SFS 1986:223)
Hogskoleforordningen (SFS 1993:100)
Hogskolelagen (SFS1982:1434)
Myndighetsférordningen (SFS 2007:515)

Offentlighets- och sekretesslagen (SFS
2009:400)

Personuppgiftslagen (SFS 1998:204)
Studentkarsforordningen (SFS 2009:769)
Tryckfrihetsforordningen (SFS 1943:105)

Universitets- och hogskoleradets foreskrifter
och allménna rad om 6versattning till engelska
av svenska examina (UHRFS 2013:6)

Hogskolans egna foreskrifter, riktlinjer,
anvisningar m.m.

Antagningsordning
Examensordning
Riktlinjer for arbetet med lika villkor

Riktlinjer for hantering av fragor om oredlighet
i forskning, konstnarlig forskning eller utveck-
lingsarbete

Riktlinjerfor skyddsvarda studenters uppgifter

Riktlinjer for utbildning pa forskarniva (samling
av olika riktlinjer)

Rad och anvisningar for hantering av disciplin-
arenden vid Hogskolan Vast



