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VFU-guide- Yrkesldrarprogrammet

VFU-guiden ar avsedd att vara ett stéd for studenter, handledare, rektorer, samordnare samt
hogskolans lérarutbildare vid genomforandet av Hogskolan Vasts verksamhetsforlagda utbildning
(VFU).

Innehéllet i VFU-guiden handlar om det gemensamma uppdraget kring studentens
verksamhetsforlagda utbildning och baseras pa utbildningarnas VFU-dokument samt den
dverenskommelse som tecknats mellan samverkande parter.
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VadarVFU?

Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) &r en del av lérarutbildningen och omfattar 30 hp. Den
verksamhetsforlagda utbildningen innebar ndgot mer &n att gora praktik eller att préva pé lararyrket,
VFU syftar till att studenten ska utveckla formagan att stodja elevers larande med okade krav beroende
pa var i utbildningen studenten befinner sig. | VFU utvecklar studenten en yrkesméssig beredskap for
professions- och skolutveckling men aven ett vetenskapligt forhallningssatt till det kommande yrket.

VFU - pedagogisk idé

Den verksamhetsférlagda utbildningen samspelar med utbildningens évriga hogskoleférlagda utbildning
(HFU) vilket genererar en progression inom utbildningen som helhet, men ockséa mellan

respektive VFU-kurs. Det &r den medvetna véxelverkan

mellan VFU och HFU som gor lararutbildningen till
en akademisk professionsutbildning.

Innehallsligt sker det en successiv

progression i VFU déar kraven pa f"' \
studenten inledningsvis handlarom 7 ”‘ﬂ'“‘";:;gim““"‘ ‘1
studentens férmaga att hantera J \
sin egen kunskapsutveckling :

och forstaelse for uppdraget v :
J[I|l att kunna hantera det 'll Student ;
mangfasetterade uppdrag som 4 Kemmunikations- = f
lararprofessionen innefattar. \ | it ol Didoktizk kompatans /

Detta gor studenten under sin
VFU med stod av handledaren.

Under sin VFU fér studenten relatera sin
kunskapsutveckling till professionsspecifika
kunskapsomraden; reflektions- och
analysforméga, didaktisk kompetens samt

kommunikationsforméga och demokratiskt ledarskap. Studentens fokus
forflyttasiverksamhetsforlagd utbildning gradvis fran sig sjélv och det egnavarandet i klassrummet

till att kunna se, forsté och hantera uppdragets kunskapsinnehall, elever och deras kunskapsutveckling,
for att mot slutet av utbildningen ocksé férsta det institutionella uppdragets komplexitet.

Den verksamhetsforlagda utbildningen ska ge studenten majlighet att:

* kanna sammanhang mellan studierna och yrket samt fa ett helhetsperspektiv pa den kommande
yrkesprofessionen

VFU-information | 3



* kunna knyta teoretiska kunskaper till yrkesrelaterade fragor
* erfara och forsta skolans vardag
» deltai, ochivéxande utstréckning sjalv ansvara for olika former av pedagogiskt arbete

» utveckla formégan till samarbete genom att medverka i arbetslag och samverka med andra
yrkesgrupper inom skolan

* uppnaen trygg och tydlig yrkesroll

Yrkesldrarexamen (SFS 2010:341)

Yrkeslararexamen avlaggs pé grundnivéa och uppnas efter att studenten har fullgjort kursfordringar
om 90 hogskolepoang, varav 60 hdgskolepoang inom utbildningsvetenskaplig kdrna (UVK) och 30
hogskolepoang inom verksamhetsférlagd utbildning (VFU). VFU ska huvudsakligen vara forlagd till
gymnasiets yrkesprogram och/eller motsvarande vuxenutbildningar och aktuella yrkesémnen.

Samverkan

Hogskolan Vast har utvecklat ett samarbete tillsammans med regionens skolor som har delats in i
olika omraden. Ett VFU-omrade kan vara en kommun eller en fristdende skola. Varje VFU-omréde har
en VFU-samordnare som ansvarar for att studenten fér en lamplig VFU-placering i omradet. VFU-
handlaggaren p& Hogskolan Vast administrerar studentens placering i samarbete med den lokala VFU-
samordnaren for respektive VFU-omrade. Hogskolan Vasts VFU-ledare har det évergripande ansvaret for
den verksamhetsforlagda utbildningen tillsammans med programansvariga och VFU-kursansvariga pa
hogskolan. Kursansvariga, med visst stod av programansvariga, ansvarar fér kontakten med studenterna.

Nar érdet VFU?

Som student pa yrkeslararprogrammet gér man sin verksamhetsforlagda utbildning parallellt med de
hogskoleforlagda studierna. Den férsta VFU-perioden infaller darfor under den forsta terminen.
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Hur far studenten sin VFU-plats?

Placering utgar fran studentens bostadsort. Det finns ett begrénsat antal VFU-platser och varen student
blir placerad ar beroende pé vilka omraden som kan ta emot. Detta betyder att man som student kan
behova resa tillen annan kommun fér att gora sin VFU. Ofta tillhor studenten samma VFU-omrade under
hela utbildningstiden och ingér dér i ett arbetslag med yrkesverksamma lérare. Tillsammans med dessa
ges studentenmajlighet att utvecklasisin yrkesprofession. Vid studiernas borjan registrerar sig studenten
pa aktuell kurs. Studenten blir sedan tilldelad en plats, VFU-handl&ggaren meddelar studenten placering
och VFU-handledare. Under studiernas borjan fér studenten hjélp av larosatet att hitta en placering inom
den verksamhet som han/hon utbildas fér. Om studenten har en tjénst inom rétt verksamhet ges hon/
han mojlighet att géra sin VFU inom ramen for tjansten. Detta betyder att en student som redan har en
anstéllning kan géra sin VFU i den verksamhet man redan arbetar i.

Hogskolan Vast har ett stort upptagningsomrade vilket innebar att det kan medféra kostnaderi samband
med resor till och frén VFU-platsen. Kostnader av detta slag ersétts inte av Hogskolan Vast.

VFUiegentjéinst

P& KPU- och yrkeslararprogrammet kan en student géra VFU i egen tjénst under vissa férutséttningar.
Foljiande villkor maste da uppfyllas:

* relevant anstallning — studenten ska ha en for sin lararutbildning och blivande lérarexamen relevant
anstéllning inom skolan och inom ratt skolform. Skolan ska folja svensk laroplan (Skolverkets kurser
och svensk betygssattning). Undervisningen ska bedrivas pa plats (ej distansundervisning).

* handledare — studenten ska under sin utbildning ha kontinuerlig kontakt med handledare med
amnesdidaktisk kompetens. Handledarskapet ska kunna delas mellan en eller flera handledare
beroende pa allman- och &mnesdidaktiskkompetens.

* utrymme for uppgifter i tjdnsten — studenten ska ha majlighet att i tjdnsten kunna genomfora de
didaktiska uppgifter somingar i lérarutbildningen.
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Nérstudenten gér VFU i egen tjanst blirhandledarens rollannorlunda &n vid en reguljar VFU. Studenten och
handledaren undervisarolika klasser och har, till storsta delen, inte undervisning gemensamt. Handledaren
skadock kunnafungerasomett stod under utbildningen for studenten med aterkommande samtal under
VFU om undervisningens planering, genomférande och uppféljning. Handledaren ska, under minst
tre tillféllen och jamnt férdelade per VFU-kurs, observera studentens lektioner och avsatta tid for
langre strukturerade handledningssamtal i anslutning till dessa. Observationerna ska dokumenteras i
beddmningsunderlaget for respektive VFU-kurs.

VFU-perioder och tid pa VFU-platsen

Pa yrkeslararprogrammet l&ser studenterna fyra VFU-kurser om vardera 7,5 hp som ligger parallellt med
pagéende hogskoleforlagd utbildning under de fyra terminer utbildningen genomférs. Studietakten pa
programmet &r 73 % varav 25 % &r VFU-kurser. Varje VFU-kurs bestdr av 20 dagars arbetsplatsforlagd
tid. De dagar som &r VFU-dagar foljer studenten i mojligaste mén VFU-handledarens arbetstider och
schema och ibland foljer studenten fler larare.

Studenten ska vara involverad i lektioner, delta i méten och andra arbetsuppgifter som ingér i larares
arbete. Dessutom tillkommer uppgifter som &r knutna till VFU-kursernas ldrandemal. Tillsammans
med handledaren gor studenten upp ett schema 6ver hur dagarna ska fordelas over VFU-perioden.
Lektionsplaneringen &r en viktig del av VFU och studenten kan anvanda samma arbetstid som sin VFU-
handledare - handledarens organisering och planering av undervisningen ar ett viktigt larandetillfélle och
dérmed ett kompetensomrade som studenten ska vara med och studera for att organisera den egna
undervisningen. Student och VFU-handledare kommer tillsammans 6verens om lémplig tid for att skriva
ner reflektioner och observationer.

For att kunna nd VFU-kursens ldrandemél kravs full narvaro de 20 dagar som respektive VFU-kurs
innehéller. Hogskolan Vast erbjuder tillsammans med VFU-skolorna studenten mojligheten att genom
studier pa sin VFU-plats nélédrandemaleniaktuell VFU-kurs. Fullgjord VFU aren av de examinationsformer
som anvands i Hogskolan Vésts VFU-kurser. Detta innebar att studenten behover vara pa sin VFU-
plats for att examinator med hjalp av VFU-handledaren ska kunna gora en bedémning av studentens
sammantagna prestationer under en VFU-kurs. | VFU innefattas alla delar som hér till lararvardagen
sasom genomforande av lektioner, planering och uppféljning, arbetslagsmoten, elevvardskonferenser
med mera.

Beddmning och examination

Hogskolan har examinationsansvar fér VFU. [ kursplan och kurs-PM framgér vilka larandemal och kriterier
som studenten beddms mot inom aktuell VFU-kurs.

Studenten har ratt till en (1) omexamination av kurs med VFU. Nar, hur och till vem VFU-handledarens
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beddmningsunderlag ska skickas framgar av kurs-PM. VFU-handledaren fyller i bedomningsunderlaget,
béade VFU-handledare och student I&ser igenom och signerar dokumentet. Studenten ska alltid behalla
en egen kopia av bedomningsunderlaget.

Besok fran hdgskolan och bedémningssamtal

Under utbildningens gang genomfors minst tva VFU-besok dér larare fran Hogskolan Vast besoker
studenten under utbildningen, dessa besok kan ocksd komma att ske digitalt. Hur bestken genomfors
finns information om i kurs-PM. Bedomningsbesdket ar en av de examinationsformerna som anvands
for bedomningen av studentens prestationer och bestar av en skriftligt planerad, genomférd och i
samtal utvarderad undervisningssekvens. Syftet med bedémningsbescket &r att géra en bedémning av
studentens utveckling mot kursens mal och utbildningens examensméal. Bestkande larare fran hogskolan
arsamtalsledare for detta samtal. Hogskolan ansvarar fér bedéomningen av studentensinsatser men VFU-
handledarens observationer utgor en del av bedomningsunderlaget.

Beddmningsunderlag

Bedomning av studentens féardigheter och férmagor i VFU noterar VFU-handledaren i ett
bedémningsunderlag. Underlaget anvénds som stod for betygssattning av den verksamhetsférlagda
delenav utbildningen. | bedomningsunderlaget beskrivs studentens fardigheter och forméagori relation till
larandemaleni aktuell VFU-kurs. VFU-handledarens bedomningsunderlag ér radgivande for betygsattning
av student i samtliga VFU-kurser pé Hogskolan Vést. Bedomningsunderlaget fokuserar pa studentens
professionsutveckling i relation till VFU-progressionsplanens tre omraden:

» Reflektions- och analysférméga
» Didaktisk kompetens

»  Kommunikationsférmaga och demokratiskt ledarskap

Handledning

Studenten och VFU-handledaren ska ha kontinuerliga samtal dér studenten ges majlighet att reflektera
over sina insatser i verksamheten och i relation till kursens larandemal. VFU-handledaren ger studenten
lopande muntlig feedback som stéd under VFU-perioden. | mitten av VFU-perioden ger VFU-handledaren
studenten muntlig information om forutséattningarna att né kursens VFU-mal. Vid periodens slut fyller
VFU-handledaren i ett bedémningsunderlag som lémnas till Hogskolan Vést enligt de instruktioner som
anges i kurs-PM. VFU-handledaren kontaktar hégskolan snarast vid eventuella tveksamheter kring
studentens mojligheter att nd kursens ldrandemal.
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Underkénnande av VFU

Det &r examinatorn for kursen som har examinationsansvar for studentens VFU. Bedémningsunderlaget
kan besté av olika delar sésom VFU-handledarens bedomningsunderlag och den bestkande lararens
bedémning, om det ingatt VFU-besdk i kursen. Studenten underkanns péa sin VFU om kursplanens
larandemal inte uppnés. Larandemalen for aktuell kurs hittas i kursplanen och kriterierna for respektive
larandemal finnsatt l&saikurs-PM. Studentenharendast mojlighetatt géraomsin VFUen (1) gang perkurs.
Hur, var och nar denna om-VFU ska genomforas diskuteras pa ett mote mellan student, programansvarig
ocheventuelltandra berérda personer. Studenten harrétt att be ndgon fran Studentcentrum/Studentkéren
vara med pa motet. Detta mote dokumenteras skriftligt.

Som student kan man inte vara béde student i utbildning och samtidigt arbeta som vikarie under sin VFU.
VFU &r studier och det arbete som gors under denna tid avlénas inte. Nar studenten &r i utbildning &r det
nagon annan som har det yttersta ansvaret for det arbete som genomfors i férskola/fritidshem/skola
medan en vikarie har det fulla ansvaret for vad som hander. Om studenten vikarierar under VFU-perioden
raknas inte dessa dagar som VFU-dagar.

Vid underkdnd VFU - coachande besok

Vid underkénd VFU erbjuds studenten ett coachande besok ute i verksamheten. Besoket gors av
larosatesrepresentant och planeras in tillsammans med studenten. Besoket innefattar ett formativt
samtal som utgar fran de delar av kursens larandemal som studenten blivit underkand pa och &r icke
beddmningsgrundande. Samtalet genomfors ute i verksamhet och utgar frén observationer av student i
undervisning/verksamhet.

Vikariat

Som student kan man inte vara bade student i utbildning och samtidigt arbeta som vikarie under sin VFU.
VFU &r studier och det arbete som gors under denna tid avlénas inte. Nar studenten &r i utbildning &r det
nagon annan som har det yttersta ansvaret for det arbete som genomfors i skola medan en vikarie har det
fulla ansvaret for vad som hénder. Om studenten vikarierar under VFU-perioden réknas inte dessa dagar
som VFU-dagar.

VFU utomlands

Internationalisering ar en viktig del i all utbildning inom Hogskolan Vast och studenten har mojlighet att
gora en VFU-period utomlands. Nér i utbildningen det ar majligt att genomfora VFU utomlands varierar
mellan de olika programmen. P4 Hogskolan Vésts hemsida kan du ldsa mer om VFU utomlands.
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\lemansvarar forvad?

Studenten ansvarar for:

att i god tid kontrollera att man har en placering och kontakta sin handledare infér kommande
VFU-kurs

att kontakta VFU-handlaggaren i god tid fore en VFU-period om VFU-placering saknas

att ha kunskap om innehéllet i de dokument som styr VFU, det vill séga utbildningsplanen och
kursplanen och 6vriga dokument som finns for respektive kurs

att delge sin VFU-handledare information frén kursansvarig
att hélla besokande larare fréan HV uppdaterad med information infor bedomningsbesoket
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attigod tid ta kontakt med besokande larare fran HV for att boka in bedémningsbesoket
attvaraforberedd vid besok fran hogskolan utifran information fran kursansvarig/besokande lérare
att meddela VFU-handledaren vid eventuell sjukdom/franvaro

att setillatt VFU-handledarens ifyllda bedémningsunderlag inkommer till kursansvarig larare efter
avslutad VFU-period. Studenten ska alltid behélla en kopia av bedémningsunderlaget!

att meddela VFU-handlaggaren p& Hogskolan Vést och VFU-samordnaren eventuellt byte av
VFU-handledare pa samma skola

attefter studieuppehalligod tid ansoka omen ny VFU-placering. Vid studieuppehéll upphor VFU-
placeringen ochinforatt studierna dterupptas behéver studenten pa nytt ansoka om en placering.
Detta ska goras

0 senast 15 maj for placering under hostterminen

0 senast 30 november for placering under varterminen

Handledaren ansvarar for:

att introducera studenten pa VFU-platsen
att halla sig uppdaterad kring aktuell VFU-kurs
att vara studentens reflektionspartner och ge studenten feedback och stod under VFU

attimitten av VFU-perioden ge studenten muntlig information om forutsattningarna att na
kursens VFU-mal

att kontakta kursansvarig larare eller besokande Iérare vid tveksamheter kring studentens
prestationer

att lé&mna vidare bedémningsunderlaget efter avslutad VFU-period enligt anvisningar i kurs-PM

VFU-samordnaren pa VFU-omradet ansvarar for:

att samordna och organisera VFU inom VFU-omréadet
att administrera studentens VFU-placering och att studenten tilldelas en VFU-handledare
att vara en lénk mellan hogskolan och VFU-omréadet

att, om sa ar majligt, ordna en ny placering vid byte inom VFU-omradet



Rektor ansvarar for:

J att utse vem som far uppdraget som VFU-handledare
J attinformera om sekretesskraven pa enheten
. att meddela Hogskolan Vast om en student nekats fullgéra sin VFU inom det aktuella

skolomradet (rektor har ratt att neka en student att fullgéra VFU pa sitt skolomréde,
skélen till detta kan variera men det ska alltid meddelas Hogskolan Vast) att meddela
samordnaren om féréndringar sker

VFU-best6kande larare fran Hogskolan Vast ansvarar for:

J att genomféra ett bedomningssamtal tillsammans med studenten och handledaren

J att medverka vid bedomning av studentens VFU

Examinator/Kursansvarig pa Hégskolan Vast ansvarar for:

J att betygssatta studenten (examinator)
J att besvara eventuella fragor kring kursens larandemal och examinationer (kursansvarig)
J att tillhandahalla information om kursens innehall och upplégg till handledarna (kursansvarig)

Programansvarig pa Hogskolan Véast ansvarar for:

J att studenten far ratt antal bestk
J att ta beslut om eventuellt byte av VFU-plats

J att vara med i processen vid ett underkannande

VFU-ledaren pa Hogskolan Vast ansvarar for:

J att vara yttersta samordnare och kontaktperson gentemot VFU-omréadena

. att organisera VFU pa Hogskolan Vast samt dvergripande samverkan med verksamheterna

VFU-handlaggaren pa Hogskolan Vast ansvarar for:

J att administrera studentens placering pa ett VFU-omréade i samverkan med VFU-samordnarna

. att vara kontaktperson i praktiska och administrativa fragor kring VFU
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Forsékring

For studenter vid statliga universitet och hégskolor finns en personskadeférsakring hos Kammarkollegiet.
Forsakringen géller i Sverige. Den géller under skoltid och under direkt fard mellan bostaden och den plats
dér skoltiden tillbringas.

Med skoltid avses

. All tid inom haégskolans lokaler och omréde utom nar vistelsen dér ar féranledd av en aktivitet av
fritidskaraktar ordnad av ndgon annan an hogskolan, samt

. Allannan tid d& studenten deltar i verksamhet i htgskolans regi. Verksamhet i hogskolans regi kan
till exempel vara exkursioner eller verksamhetsforlagd utbildning.

Sekretess

Det &r respektive VFU-omrade som ansvarar for att studenten informeras om respektive
enhetssekretesskrav. Alla som arbetar inom skolan har sekretess. Déremot skiljer graden av sekretess.
Sekretesslagen skyddar barn och deras anhérigas personliga férhallanden. Det kan vara allt frén fysiska
och psykiska sjukdomstillsténd till sociala och ekonomiska problem. Sekretess innebar forbud att avsloja
kénsliga och 6mtaliga uppgifter. Den ar séval muntlig (tystnadsplikt) som skriftlig (handlingssekretess).

| vissa fall méaste sekretessen brytas enligt Socialtjanstlagen. Detta géller om man i sin verksamhet
far kdnnedom om att ndgot barn far illa och kan vara foremal fér stod/hjalp eller atgard frén sociala
myndigheters sida. Skyldigheten att anmala och darigenom bryta sekretessen finns aven vid fara for liv.
Studenten betraktas somenipersonalgruppen nar det galler sekretess. Detta ar ett fortroende som méste
respekteras. Vid uppfoljning efter avslutad VFU, nér de studerande delger varandra erfarenheter fran den
verksamhetsforlagda utbildningen, &r grundregeln att ingen i gruppen med utgéngspunkt i redogérelsen
ska kunna peka ut enskild person (elever, foralder, personal) frén skolan.

Byte avVFU-placering

Byten av VFU-plats ar alltid individuella och kan darfor bli aktuella vid olika tidpunkter i utbildningen. Infor
ett byte ska studenten kontakta den programansvarige. Det &r forst nar programansvarig godként ett byte
av VFU-plats som studenten kan gé vidare i bytesprocessen.

Byte inom VFU-omradet

Né&r programansvarig godként ett byte av VFU-plats kontaktar studenten VFU-samordnaren som
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undersoker om ett byte ar mojligt. Programansvarig meddelar VFU-handldggare nar denne godkant ett
byte. Om VFU-samordnaren hittar ny VFU-placering férmedlar VFU-samordnaren den nya placeringen
till student och VFU-handlaggare pa hégskolan. Studenten é&r alltid ansvarig att kontakta sin tidigare
VFU-plats och meddela att ett byte sker. Notera att dven byte av VFU-handledare inom samma skola
ska meddelas. Studenten ansvarar dé for att meddela badde VFU-samordnaren och VFU-handléggaren.

Byte till annat VFU-omrade

Né&r programansvarig gett sitt samtycke till ett byte av VFU-plats och detta byte géller fran ett VFU-
omrade till ett annat gor studenten en ansokan via ett webbformular som finns p& Hogskolan Vasts
hemsida. Anstkan ska géras senast den 15 maj respektive den 30 november infér nédstkommande
termin. VFU-handléggaren kontaktar samordnaren pa respektive VFU-omrade. Samordnaren pa det nya
omradet undersoker om ett byte & majligt och meddelar detta till VFU-handléggaren. VFU-handlaggaren
formedlar den nya VFU-placeringen till studenten. Studenten é&r alltid ansvarig att kontakta sin tidigare
VFU-plats och meddela att ett byte sker.

Studieuppehall

Vid studieuppehall forlorar studenten sin VFU-placering. Efter studieuppehall ar det studentens ansvar
att skickainenansokan om ny VFU-placering. Detta gérs via hemsidan infor terminsstart den termin som
innehéller forsta VFU efter studieuppehallet.

Avbrott

Avbrott i studierna ska alltid anmélas till Hogskolan Vast i angivet webbformular.
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