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Sd skapar du etEPayEx-konto

IT-avdelningen




Skapa ett PayEx konto

Den har guiden beskriver hur du steg for steg skapar ett PayEx-konto for debitering av dina
utskrifter och kopior, och kopplar det till ditt studentkonto. Det &r nédvandigt for att du ska
kunna skriva ut och kopiera pa hégskolan nar startbeloppet pa 50 kr som du fick nar du
skapade ditt konto ar slut.

1. Ga till www.hv.se Student / Stéd och service / IT-support / Mer om vara tjanster /
Utskrift/Kopiering.

2. Du kommer da till hdgskolans information om utskrifter, lds igenom texten noga
innan du klickar dig vidare pa ”Skapa PayEx konto”-lanken.
OBS! Det ar viktigt att du foljer instruktionerna noggrant!

PayEx registreringsportal

B&rja med att ange den e-postadress som du vill koppla till PayEx. Du kan anvdnda vilken
som helst av de e-postadresser du har. OBS! Du maste sjalv halla reda pa vilken e-post du
vdljer att lagga in; detta dr inte en uppgift som IT-avdelningen kan ta fram om du
glommer den!

Darefter anger du uppgifterna for ditt HV-studentkonto: anvdandarnamn och I6senord.

Pcounter PayEx

Valkommen till Pcounter PayEx registrerings portal

Du behdver bara giéra denna registrering en géng, férsta gdngen innan du behéver
skriva ut eller kopiera.

Nar du skriver ut eller kopierar kommer kostnaden att dras frin ditt PayEx konto.
Anvand denna registrerings sida for att lanka samman ditt PayEx konto med din
skolkontoinloggning. Om du inte har ett PayEx konto s3 kan du med nigra enkla steg

registrera dig for ett PayEx konto.

Barja med att ange din personliga e-postadress, din skolkontoinloggning: anvandarnamn och
I6senord.

Om du redan har ett PayEx konto, ange epostadressen som du registrerat hos
PayEx. Om du inte har ett PayEx konto anger du din personliga e-postadress.

% E-post adress

Anvandarnamn

Lésenord

Inloggning



Fyll i efterfragad information (falt markerade med * ar obligatoriska).
Klicka pa ”Create PayEx Account” nar du ar fardig.

Skapa ett PayEx konto

Du har loggat in i utskriftsystemet. Inget PayEx konto funnet p8 denna e-postadresss
mikael.andersson@hv.se. Om denna e-postadress inte ar ratt, klicka har for att forsoka igen.

Om du inte har ett PayEx konto kan du skapa ett genom att fylla i foljand uppgifter:

= (Alla falt med * m3ste fyllas i.)

e-postadress *

konfirmera e-
postadress ~

Mobiltelefonnummer
(Ange hela numret inklusive landskod tex. +46123456789)
Fornamn =
Efternamn *
Adress 1
Adress 2
Adress 3
Postnummer
Stad
sprak [Valj sprak =

Create PayEx Account

Registreringen ar nu klar
Ditt PayEx konto ar nu knutet till utskriftssystemet

Du kommer inom kort att f3 ett valkomstmail frdn PayEx som innehdller ditt

[ g PayEx lésenord.

Kom ihdg, du miste ha pengar p3 ditt konto for att du skall kunna skriva ut eller
kopiera.

Klicka har for att komma till ditt PayEx konto

Viktigt! For att forhindra att ndgon kommer 3t ditt konto, stang alla oppna
fonster i weblasaren nar du ar klar!

Nér du ar fardig kommer du att fa ett e-postmeddelande till den e-postadress du angav vid
skapandet. E-postmeddelandet innehdller en engangskod och en lank for verifiering av ditt
konto.

Denna kod &r giltig i endast 30 minuter.

Darfor rekommenderar vi att du verifierar ditt konto direkt efter att du har fatt e-
postmeddelandet. Om det gatt 6ver 30 minuter maste du klicka pa “glomt I6senord” vid
PayEx-inloggningen vilket kommer att generera en ny engangskod som skickas till din e-
postadress.



Nér du klickat pa lanken i e-postmeddelandet kommer du till féljande sida.

Har anger du din e-postadress samt engangskoden som fanns bifogad i
e-postmeddelandet.

(OBS! Om det gatt 6ver 30 minuter sedan du fick engangskoden ar den inte langre giltig. Da
maste du klicka pa ”glomt lI6senord” for att fa en ny kod.)

PayEx
Konto™

: PayEx Konto
Logga in

Enkla betalningar
E-post PayEx Konto &r en elektronisk

registrera, enkelt att anvanda
Lésenord

Om du inte redan har ett PayE:
Glomt iGsenord? PayEx Konto kan du enkelt for:
ech sakert betala hos anslutna)
ansluta ditt konto till PayEx Mo

Pengarna som du har innestae|
insattningsgaranti. Lés mer om|

Skapa konto Koppla PayEx Mobil till ditt P
PayEx Mobil ar en saker och s
med din Retalnins

Har du inget PayEx Konto? Ga lill registrering

Du far nu reda pa att du ska verifiera dig.

PayBx
Konto"

Du maste verifiera dig

Du som anvandare av PayEx Konto maste verifiera din identitet enligt Lag (2009:62) om
atgérder motf penningtvétt och finansiering av terrorism for att fa full tillgang till
kontofunktionema.

Far att verifiera dig maste du lamna kompletterande uppaifter.

G4 vidare till verifieringen




| nasta steg maste du komplettera dina uppgifter. Har satter du dven ett nytt personligt
I6senord.

Personliga uppgifter

Nationalitet |Sweden [~]

Valuta |SEK [~]
Fdmamn
Efternamn

Personnummer

Om du &r under 18 ar: For att kunna slutfora din registrering behdvs malsmans godkannande.
skrivas under och atersandas till PayEx.

E-post
Liosenord

Upprepa losenord

evidence

Srpus

Generera ny kod

Ordverifiering

[ Jag har l&st och accepterar de allmanna villkeren for PayEx Konto

Nu ar ditt PayEx-konto klart for anvandning.



Inséttning / Pafyllning

Nér du skapar ditt HV-konto far du ett engangsbelopp pa 50 kronor att kopiera och skriva ut
for. Dessa pengar syns inte pa ditt PayEx-konto utan du kan se beloppet genom att logga in
pa skrivaren eller genom att logga in pa Sjalvbetjaning (print.hv.se).

Né&r du behover satta in pengar: Ga till Student / Stéd och service / IT-support / Mer om
vara tjanster / Utskrift/Kopiering / Ditt PayEx-konto. Logga in pa ditt PayEx-konto for att
gora en insattning.

Klicka pa knappen ”Inséttning”.

PayExt
Konto
Inloggad som: Rickard Norén Status: Verifierad Logga ut

N . & skrvut
osooressi Kontooversikt
Personliga uppgifter
Kontonummer Saldo Kontonamn Funktion
AutoPay avial
21645079 Q.00 SEK  Rickard Norén Uppdatera [ Overforing | [ Transaiioner |
PayEx Mobil

Vilj typ av insadttning och den summa du vill satta in. Klicka pa ”Ga till insattning”.

PayEx

Insattning till PayEx Konto Saldo: 0.00 SEK

Du kan satta in pengar pa ditt PayEx Konto via bankgiro, insattining med kort, di ing via i eller PayEx Ki

Om du gor en bankgiroinsatining sa uppdateras saldot pa d\!t PayEx Konto inom 3 bankdagar. Om du valjer insattning via kort,
direktbetalning eller PayEx Kontantkort uppdateras saldot pa ditt PayEx Konto omedelbart.

Mazxbelopp for insattning: 2 500.00 SEK

Sétt in pengar med ‘ Visa/Mastercard Ell

Avgift 0.00 SEK
Belopp till PayEx Konto  0.00 SEK

Belopp 00 SEK Om avaifter

A

Egna noteringar

r Ja, jag Bnskar att PayEx sparar min kortinformation, s jag enkelt kan géra insattningar via PayEx

Mobil.
Ga till insattning »




Fyll i dina kortuppgifter.

Klicka sedan pa ”Genomfor insattning”.

Belopp: SEK: 100.00
Egna noteringar: Insattning via Visa/Mastercard

Insattning via Bank/Kreditkort

Korttyp | Visa E”

Kor [ |

Kortinnehavarens namn | ‘

Giltigt 01[x]| 12[=]
H (MMIAA)

cve l:l - Vad &r CVC?

vepreo  |VISA g mwan @ (@

Insattningen ar nu slutford.

Du kan fylla pa ditt PayEx-konto med féljande alternativ:

e Kortbetalning (VISA och Mastercard). Ditt kort maste vara 6ppet for internet-handel.
Fungerar inte det sa kontakta din bank.

o Direktbetalning (Swedbank och Nordea).
* PayEx kontantkort, dessa saljs idag hos Pressbyran och 7eleven/Shell.

¢ Bankgirering, ditt PayEx-kontonummer gar att anvianda som OCR referens vid
girering via Bankgiro.

Paylix

EXPERTS IN PAYMENTS



PayEx-konto ar en elektronisk planbok, som omfattas av Lagen (2002:149) om utgivning av
elektroniska pengar. Darmed ar PayEx-konto ett generellt betalsdtt som kan anvandas for

betalning exempelvis for olika tjanster inom universitetsvarlden eller hos e-handelsbutiker i
Norden. PayEx-kontot &r gratis att registrera och alla kop ar avgiftsfria for dig som student.

Notera:
« Minsta belopp att ladda PayEx-kontot med &r 100 SEK.

« Minsta belopp som skall finnas pa kontot for giltig utskrift ar 5 SEK (dven
om man bara skall skriva ut 1 sida svartvit).

« Alla funktioner pa vara skrivare utom, Scan to mail och Scan to folder,
kraver betalning.

o Nar du skapat ditt PayEx-konto kommer du att fa ett e-postmeddelande.
Dar maste du klicka pa den lank som ar medskickad for att verifiera ditt
konto.

« Som standard pa ditt PayEx-konto finns en gréans for autogiro (vilket
utskrifterna raknas som) som ar satt till 100 SEK, om du skriver ut storre
utskrifter behdver detta dndras till ett hogre belopp. Du hittar
instdllningarna pa ditt PayEx-konto under Autopay-avtal i vdnsterlisten.

Tank pa miljon! Var snall och lamna denna guide till Servicecenter nar du ar klar!

e

Paylix

HOGSKOLAN VAS EXPERTS IN PAYMENTS

Servicecenter@hv.se customer.support@payex.com
Telefon: 0498-202027

Produktion: IT- och Kommunikationsavdelningen vid Hogskolan Vést, september 2016.



