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Inledning

Mojligheten till mobilitet, livslangt lirande och kompetensvaxling dr viktigt ur ett studentperspektiv
men ocksa ur ett samhallsperspektiv. Hogskolan Vist ska darfor ha ett generost forhallningssatt till
mojligheten att pa olika sitt ta tillvara tidigare erfarenhet, kunskap och kompetens.

Styrande regelverk

Regeringen har 1 Hogskoleférordningen (HF), (1993:100), utfirdat allmidnna bestimmelser for
tillgodoraknande av kurs. Tillgodoriknande regleras ocksa i Férordning om uppdragsutbildning vid
universitet och hégskolor (2002:760) och Férordning om uppdragsutbildning f6r fortbildning av lirare
och férskollirare (2007:223).

Férordning om redovisning av studier mm vid universitet och hégskolor (1993:1153) definierar
student och reglerar hur tillgodoridknande ska redovisas.

Utoéver dessa foljer Hogskolan Vist SUHF:s rekommendationer avseende tillgodoriknanden av
utlindsk utbildning, och god sed vid tillgodoriknanden. SUHFS: rekommendationer bygger pa
Lissabonkonventionen som reglerar 6msesidigt akademiskt erkdnnande av utbildning och EAR HEI
manualen’.

Arendets hantering inklusive beslutsging, verklaganden och uppritthallande av rittssikerhet regleras
genom Foérvaltningslagen (2017:900)

Riktlinjer for tillgodoriknande tillhor hogskolans process 3.3.9, Hantera férhandsbesked om, och
tillgodoraknande.

! Nuffic (2020) : the-european-recognition-manual-for-higher-education-institutions
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Bestammelser

1. Vem har ratt att tillgodorakna sig studier?

For att ans6ka om tillgodoriknande ska sékande vara student, det vill sdga antagen till, registrerad
och bedriva studier pa en utbildning vid Hégskolan Vist.”

Nir ett utbildningsbevis ir utfirdat kan det medféra att sokande inte lingte anses vara student’.

2. Tillgodoraknande av hel kurs

Studenten har tidigare godként resultat pa utbildning eller kunskap genom reell kompetens, vars
innehall i huvudsak motsvarar hela kursen och dess lirandemal.

Ett tillgodoriknande av hel kurs betygsatts inte vid Hogskolan Vist eftersom det inte ér en
examination utan ett administrativt beslut.

3. Tillgodoraknande av del av kurs

Den student som har tidigare studier eller kunskaper vilka motsvarar vissa lirandemal i en kurs kan
ansoka om tillgodordknande av del av kurs. De examinationsmoment som studenten uppfyller
redovisas som tillgodoraknade i Ladok.

En oavslutad kurs kan i vissa fall riknas som en hel kurs. For att det ska vara mojligt ska det vara
tydligt definierat vad i den oavslutade kursen som ir avklarat®.

En kurs dar delar av kursen ar tillgodoriknade och de delarna kan komma att inga i examensbeviset,
anges med en fotnot att delar av kursen har tillgodoriknats fran annan kurs.

Ett tillgodoriknande av del av kurs betygsitts inte vid Hogskolan Vist eftersom det inte ar en
examination utan ett administrativt beslut. Examinator avgér om och hur de tillgodoriknade delarna
ska virderas nir betyg sitts pa hela kursen.

2 Se ONH:s beslut 13 maj 2016, reg nr - 241-193-16 (opublicerat)
3 Se ONH:s beslut 16 oktober 2020 reg. 241 - 01105- 20 samt 20 november 2020 reg.nr 241-01742-20 (opublicerat).
4. Se ONH:s beslut den 12 april 2021 reg.nr 243-2606-20
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4. Tillgodoraknande inom en uppdragsutbildning:

Den som liser en uppdragsutbildning gar inte under definitionen student utan ses som
deltagare.
Det dr inte méijligt att tillgpodorakna tidigare studier inom en uppdragsutbildning.

En godkind kurs som avklarats inom uppdragsutbildning kan diremot tillgodoriknas som
hogskoleutbildning pd grund eller avancerad niva’.

5. Tillgodoraknande inom uppdragsutbildning for larare

Den som laser uppdragsutbildning som sker pa uppdrag av Statens skolverk, ex. lirarlyftet, har ritt att
fa sin ansOkan om tillgodoriknande prévad. For validering och tillgodoriknande inom dessa
uppdragsutbildningar anvinder Hogskolan Vist ett digitalt anséknings- och administrationssystem,
Valda. Lir mer pa hogskolans webb, www.hv.se

6. Tillgodoraknande av utlandska studier

Studier som ar lasta vid utlindska lirosaten och ir pa en niva som motsvarar svensk hogskoleniva,
ska kunna tillgodoriknas om de ar av godtagbar kvalitet. Minst ett av féljande villkor ska vara

uppfyllt:

utbildningen ges vid lirosite som Hogskolan Vist har slutit avtal med
utbildningen ska vara statlig, statligt erkdnd eller stilld under statlig tillsyn
utbildningen ar erkdnd av regional myndighet som har statens uppdrag att erkidnna utbildningar

ANENENEN

utbildningen dr erkdnd av en organisation som har statens uppdrag att ackreditera utbildningar
eller av en ackrediteringsorganisation som ar allmint accepterad.

Dokument som inte ér utfirdade pa svenska eller engelska, ska 6versittas av auktoriserad Gversittare
till svenska, om det inte ar sa hogskolans personal kan behirska spraket som originalhandlingarna ér
utfirdade pa. Det ligger pa den sokande att tillhandahalla 6versittning till svenska eller engelska®.

Om dokumentation saknas

Om student av olika skil saknar tillricklig dokumentation, till exempel flyktingar och personer i
flyktingliknande forhallanden, skall Hogskolan Vist dndé sa laingt som méjligt bedéma
kvalifikationerna som studenten aberopar’.

5. Forordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor

6 Se UKA 2021: 23 Hogskolornas handliggning av tillgodoriknande drenden — en vigledning UKA
7 UHR/ENIC-NARIC Sveriges process for detta kallas ”bedémning utan dokument”. Processen finns besktiven :
https:/ /www.uht.se/bedomning/utandokument
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Information om och rekommendationer f6r bedomning av utbildning utan dokument tillhandahalls
bland annat av Universitets- och hogskoleradet (UHR) och i EAR-HEI, se Nuffic (2016) Europeisk
manual for erkinnande av kvalifikationer f6r erkdnnande av hogre utbildning, kap. 21.

7. Tillgodoraknande av andra meriter an tidigare hogskolestudier

Den student som har férvirvat motsvarande kunnande genom yrkesverksamhet och annan
utbildning dn hogskoleutbildning har méjlighet att tillgodorikna sig denna genom bedémning av reell
kompentens. Med reell kompetens menas den samlade kompetens en student har oavsett pa vilket
satt den erhallits. Mer information om ansékan om reell kompentens finns pa hégskolans webbsida,
www.hv.se.

8. Tillgodogorande av kurs in i examen

Kurs som ldsts pa annat lirosite kan inkluderas 1 examen med sin egen benimning. Det innebir att
en student kan anvinda en last kurs pa annat lirosite som valfri i sin examen. Tillgodoriknande
behover da inte goras. Tillgodogorande kan endast goras under forutsittning att utbildningsplanen
eller de lokala examensreglerna ger utrymme for det.

Om en kurs ska ingd i ett huvudomrade inom en generell examen kan en sérskild provning komma
att géras. En bedémning om kursen kan inga i examen gors alltid i samband med handldggning av
ansOkan om examen.

9. Ersattande av kurs

Kurs som lists pa annat lirosite kan ersitta kurs eller kurser i en utbildningsplan vid Hégskolan Vist.
Ersittande kurs behover inte fullt ut motsvara ersatt kurs till mal och innehall. Ett ersittande av kuts
kan gbras om kursen passar in i programmets kontext och tillsammans med 6vriga kurser uppfyller
examensmalen for programmet.

Endast hel kurs kan ersittas och omfattningen av ersittande kurs ska motsvara omfattningen av
ersatt kurs.

Ans6kan om ersittande av kurs bor géras pa den blankett som Hogskolan Vist tillhandahaller. Vid
ans6kan om examen ska beslut om ersittande av kurs bifogas ans6kan. Vilka program som anvinder
sig av ersittande av kurs bestims av respektive institution. Endast de ansékningar som kan komma i
fraga for ersiattande av kurs prévas, Ovriga registreras, men behandlas inte.
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10. Overlappning

Kurser vars mail 6vetlappar varandra, dvs har samma innehall, kan inte ingd i samma examen®.

Om beslut om tillgodoriknande fattas innan studierna for examen dr avslutade, ska information ges
om att provning av 6verlappning kan komma att géras vid handliggning av ansékan om examen.
Tillgodoriknandet kan da forandras i relation till examensinnehallet.

11. Forhandsbesked

Ett férhandsbesked ar en preliminidr bedomning om maijligheten att tillgodorakna sig studier. Det dr
inte ett beslut och gir dirfor inte att 6verklaga™’. Bedémningen gillande férhandsbesked om
tilleodoriknande gors i relation till en planerad framtida examen och limnas alltid skriftligt'".

Férhandsbesked kan sokas av foljande:

e Den som ir student vid Hogskolan Vist och planerar att studera utomlands (free mover eller
inom avtal).

e Den som liser ett program vid Hégskolan Vist och vill préva om en/flera fristiende kurs/er
kan ingd som valfri kurs i examen, utan att den/de 6verlappar de obligatoriska kurserna i
programmet.

e Den som ir student vid annat lirosite i Sverige och paboérjat en utbildning som leder till
yrkesexamen, och avser att fortsitta sina studier vid Hégskolan Vist.

e Den som inte dr student, men nyanlind med tidigare akademisk utbildning frin utlandet och
som stravar efter att vid Hogskolan Vist komplettera denna.

Den som lidser fristiende kurser och avser att bygga sin egen examen har inte ritt att ans6ka om
térhandsbesked.

Examenshandliggare ger besked om bedémning i form av forhandsbesked av tillgodoriknande. For
de studenter som deltar i internationella utbyten, till exempel inom Erasmusprogrammet ges besked
om bedémning av forhandsbesked av tillgodoriknande av den internationella koordinatorn pa
institutionen. Bedomningen gors i samband med att Learning Agreement upprittas.

Besked om férhandsbesked skickas med e-post, om s6kande inte begirt annat 1 sin ans6kan.

8 Se ONH:s beslut 15 mars 2015, reg.nr 43-72-02

9 Se UKA 2021:23 5. 7 Hogskolornas handliggning av tillgodoriknandedreden — en vigledning
10 Se SOU 2018:9, s. 245 Validering i hogskolan — {or tillgodoriknande och livslingt lirande

11 Se SOU 2018:9 s. 243 Validering i hogskolan — f6r tillgodoriknande och livslingt lirande
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Ansokan/Arendet

1. Ansokan

Ans6kan om tillgodoriknande bor ske via Ladok eller om studenten inte har tillgang till Ladok bor
ansokan ske skriftligt via de blanketter som Hégskolan Vist tillhandahéller. Blanketter och
information om ansékan finns pa www.hv.se.

Ans6kan om forhandsbesked och ersittande av kurs gors ej i Ladok utan bor ske pa de blanketter
som Hogskolan Vist tillhandahaller.

Det aligger den s6kande att ansvara fOr att ans6kan ar fullstindig. Hogskolan Vist dtar sig att papeka
eventuella ofullstindigheter och begira in komplettering. Ansékan med ofullstindiga uppgifter kan
komma att avslas'?

Om meriter som sedan tidigare tillgodoriknats vid ett annat lirosite aberopas som grund foér
tillgodoriknande ska provning alltid goras i relation den ursprungliga kursen. Det vill sdga dar
studentens meriter examinerades”.

2. Komplettering

Om underlaget i ans6kan inte ar fullstindigt kan det behéva kompletteras. Begiran om
komplettering gors av handliggare pa examen via e-post om sOkande inte begirt annat i sin ansékan.
I begiran framgir det vad som saknas och nir kompletteringen senast ska vara Hogskolan Vist
tillhanda. Studenten har tio dagar pa sig, fran det att begiran skickats, att inkomma med
kompletterande uppgifter. Om komplettering inte inkommer 1 tid gérs bedémningen pa de underlag
som inkommit i drendet, vilket kan leda till att ansékan avslis'.

3. Handlaggningstid

Handlaggningstiden for ans6kan om tillgodoriknande, férhandsbesked eller ersittande av kurs bor
inte 6verstiga dtta veckor fran den tidpunkt da en fullstindig ans6kan inkommit till Hégskolan Vist.
Om drendets karaktir dr sidan att det kan ta lingre tid att avgora dligger det hogskolan att informera
studenten om anledningen till forseningen”.

Vid ans6kan om tillgodoriknande med reell kompetens kan handliggningstiden, med anledning av
arendets karaktir, bli lingre.

12 Enligt § 20 FL
13 Se ONH:s beslut den 19 maj 2006, reg.nr 41-329-06
14 Enligt § 20 och § 23 FL.
15 Enligt 12 § FL
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4. Arendets prévning

Nir ansokan dr redo f6r provning skickas drendet pa remiss till imnesgranskare f6r bedomning.
Amnesgranskare bedémer det underlag som inkommit och jimfér mot kursmalen, eller vid behov
mot huvudomride. Nir Amnesgranskare gjort en bedémning skickas férslag till beslut till
handliggare pi examen. Vid forslag till avslag eller delvis avslag ska en utférlig motivering bifogas'.

5. Beslut

Ett beslut om tillgodoriknande dr inte detsamma som ett beslut om att kursen kan inga i en examen.
Vid ans6kan om examen gors alltid en ny bedémning av ingaende kurser 1 relation till s6kt examen.
Det innebir att méjligheten att anvinda en tidigare tillgodoriknad kurs 1 en examen kan férandras.
Nir ett beslut om tillgodoriknade fattas innan en ansékan om examensbevis inkommit, ska
studenten fa information om att det kommer ske en ny prévning av innehallet av alla kurserna 1
relation till s6kt examen.

Beslut om tillgodoriknande fattas av handlidggare pa examen, i enlighet med Hogskolan Vists
delegationsordning'"®

Beslut om tillgodoriknande och ersittande av kurs skickas med e-post, om s6kande inte begirt annat
1 sin ansokan.

Vid bifall av hel kurs dokumenteras beslutet i L.adok .

Vid bifall av del av kurs registreras beslutet 1 Ladok om det finns en registrering pa kursen. Om
registrering pa kursen saknas vid tidpunkt for bifall noteras beslutet 1 Ladok. Studenten ansvarar f6r
att meddela handliggare pa examen nir registrering finns.

Beslut om ersittande av kurs fattas av handlaggare pa examen. Vid positivt besked noteras beslutet 1
Ladok. Studenten ansvarar fOr att skicka in beslutet 1 samband med ans6kan om examen.

Beslut om tillgodoriknande fattas av respektive lirosate. Beslut fattade vid Hogskolan Vist kan
darfér enbart garanteras giltighet har.

Handldggare pa examen meddelar resultat om ansékan om foérhandsbesked till s6kande via e-post
om s6kande inte begirt annat 1 sin ans6kan. Resultatet av forhandsbeskedet noteras pa studenten 1
Ladok

Forhandsbesked som meddelas av internationell koordinator dokumenteras pa studentens Learning
agreement.

16 Enligt 23-27 §§ FL
17 Enligt 2 kap 3 § HF samt 13 § samma kapitel

18 Se HV 2021/311
19 Se 2 kap. 1 och 3§§ férordningen (1993:1153) om redovisning om studier m.m. vid universitet och hégskolor.
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6. Avslag

Beslut om avslag skickas alltid via e-post till den e-postadress som finns angiven 1 Ladok, om
sOkande inte begirt annat i sin ansokan. Beslut om avslag ska alltid motiveras och kompletteras med
overklagandeinformation, for mer information se 8. Ratten att 6verklaga.

7. Rattelse eller andring av beslut

Ett beslut som fattats i linje med studentens ansokan kan 1 regel inte dndras eller tas bort 4ven om
] g
studenten begir det. Gynnande forvaltningsbeslut kan enbart dndras om beslutet grundats pa
felaktioa omstindigheter®. Fér mer information ta kontakt med handligeare pa examen.
g g ggare p

8. Ratten att overklaga

I de fall ett beslut kan Overklagas informerar Hogskolan Vist i sitt beslut om mdjligheten att
overklaga, samt hur 6verklagan (enligt forvaltningslagen) i sa fall ska goras.

Beslut om tillgodoriknande av utbildning eller yrkesverksamhet kan enligt Hogskoleférordningen (12
kap 2 §) éverklagas till Overklagandenimnden for hogskolan.

Overklagan stills till Overklagandenimnden f6r hogskolan (ONH), men skickas till den instans som
anges i beslutet. Arendet handliggs vid Hogskolan Vist, for vidarebefordran till ONH.

For att 1 mojligaste man paskynda drendets behandling bereds den klagande genom Hégskolan Vists
forsorg, tillfille att yttra sig till ONH 6ver de handlingar som tillkommit i drendet efter 6verklagandet.
Hégskolan anger ett sista datum f6r den klagande att insdnda eventuell skrivelse. Tiden sitts normalt
till hogst en vecka. Kopia av skrivelsen till den klagande ska medsindas till ONH.

20 Enligt 36-39 §§ FL
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