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Arbetsgivare 

 Kundnr hos Visma Namn 

Löntagare 

 Personnummer Telefon (dagtid inkl riktnummer) 

 Namn 

Adress (inklusive land) 

E-postadress 

 
Jag vill att lönen sätts in på följande konto: 
IBAN  (eller lokalt bankkontonummer) 

 BIC/SWIFT Bankkod Bank ID 

Mottagarbankens namn och adress (endast vid betalning utanför EU/EES-området) 

Underskrift 

 Ort och datum 

 Namnteckning 

 Namnförtydligande 
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1. IBAN - International Bank Account Number

IBAN är en standardiserad metod för att tolka och kontrollera bankkontonummer inom EU/EES. 

IBAN-kontonumret ska stå i fältet för kontonummer: ”IBAN”. Om uppgift om IBAN saknas kan betalningsmottagaren 
kontakta sin bank för att erhålla korrekt IBAN.  Max längd är 34 tecken. De två första siffrorna identifierar landet där 
kontot finns. Nästföljande två siffrorna är kontrollnummer och resterande siffror är kontonummer och ev. clearin g-
kod samt nollutfyllnad. 

Observera att IBAN-kontonumret alltid skrivs utan mellanslag, bindestreck eller punkter. 

2. BIC/SWIFT adress

En BIC/SWIFT består av 8 eller 11 tecken. 
Till exempel: DABASESX är lika med Danske Bank Sverige. 

Tecken Betydelse Exempel 

1  –  4 Förkortning av Bankens namn DABA = Danske Bank 

5  –  6 Landkod SE = Sweden 

7  –  8 Ort SX = Stockholm 

9  –  11 Filial Bransch, krävs till vissa banker i vissa länder 

Observera att BIC/SWIFT alltid skrivs utan mellanslag, bindestreck eller punkter.  

När du angivit IBAN och BIC/SWIFT ska inga uppgifter i fältet ”Mottagarbankens namn och adress” anges.  

För konton utanför EU/EES så finns det banker som inte har en egen SWIFT/BIC, utan använder korrespondent ban-
ker för att ta emot betalningar. Det innebär att det i BIC/SWIFT-fältet kommer att stå kod till korrespondentbanken. 
Då behöver korrespondentbanken veta vart de ska vidarebefordra pengarna och därför  är det viktigt uppgifterna om 
Mottagarbankens namn- och adressfält finns med. 

Det kan också finnas banker där det är huvudkontoret som står för SWIFT-adressen men där betalningen ska vidare-
befordras till en filial/kontor. För att huvudkontoret ska veta vart de ska vidarebefordra betalningen behövs uppgif-
terna i Mottagarbankens namn och adress fältet. 

3. Landspecifika krav

Vissa länder har förutom krav på BIC/SWIFT även andra krav för att en betalning ska komma fram.  Det kan finnas 
krav på att Bankkod och Bankid ska anges. 

Bankkoden består av två bokstäver som ska anges i fältet ”Bankkod”. Bankkoden anges alltid tillsammans med Bankid 
som alltid består av siffror och som anges i fältet ”Bankid”.  

Nedan följer exempel på hur Bankkod med Bankid är uppbyggda i USA, Australien och Kanada, där kraven på dessa 
är vanligast förekommande: 

• USA kräver utöver BIC/SWIFT-kod även en nationell clearingkod som på fakturor är omnämns som FW, ”fedwire”, 
Aba ”American Bankers Association” eller ”Routing number”. Den består av bankkoden (FW) ihop med 9 siffror och 
skrivs FWxxxxxxxxx. 

• Australien kräver utöver BIC/SWIFT även en nationell clearingkod som heter BSB-kod. ”Bank State Branch”. Den 
består av bankkoden (AU) ihop med 6 siffror och skrivs AUxxxxxx. 

• Kanada: Om du får ett niosiffrigt ”Routing number” ska du skriva in det under Bankkod som CCxxxxxxxxx.

Observera att bankkod och bankid alltid skrivs utan mellanslag, bindestreck eller punkter. 

Om betalningen saknar eller innehåller felaktig information finns de risk för att betalningen fördröjs eller returneras. 
Kostnaden för en eventuell reklamation står alltid betalningsavsändaren för. 
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